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PRESENTACION.

La ecoeficiencia es una estrategia que permite mejorar la
performance ambiental de las empresas e instituciones y al
mismo tiempo generar significativos ahorros econémicos. La
ecoeficiencia aplicada al sector publico es sinonimo de com-
petitividad y calidad del servicio. Dada la magnitud y alcance de
los servicios que se ofrecen desde el sector publico, el ahorro
de recursos e insumos de trabajo, la eficiencia en el uso de la
energia y la minimizacion de la generaciéon de residuos soli-
dos son algunas medidas de ecoeficiencia que permitiran una
importante optimizacion del gasto publico en beneficio de la
competitividad y crecimiento del pais.

El Ministerio del Ambiente, cumpliendo con las politicas y es-
trategias de promocion del desarrollo sostenible que se plasma
en el Programa Perl Ecoeficiente tiene el agrado de poner a
disposicion del sector publico, la Guia de Usuario “Registro de
indicadores de medidas de Ecoeficiencia para el Sector Publi-
co”.La guia es un documento de orientacion, sobre todo, para
que las Oficinas Generales de Administracion y las correspon-
dientes areas técnicas de las entidades publicas puedan con-
ducir un proceso de mejora continua basado en los principios
y practicas de la ecoeficiencia a través de un aplicativo web
(http://ecoeficiencia.minam.gob.pe), el cual permitira el ahorro
en el consumo de papel, evitando el reporte impreso de los
indicadores que deberian remitir al Ministerio del Ambiente
de acuerdo a lo estipulado en el D.S. N° 009-2009-MINAM.
El aplicativo permitira que cada entidad del Sector Publico
pueda registrar via web, los indicadores de ecoeficiencia en el
consumo de agua, energia, papel, combustible y generacion de
residuos. Asimismo, permitira anexar documentos de interés
por cada institucion, como el estudio de Linea Base, Plan de
ecoeficiencia, entre otros.

Direccion General de Calidad Ambiental
(DGCA - MINAM)
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Anexo:
Iconografia base

Editar perfil
Cambiar contrasena

Cerrar sesion
Declarar consumo
Listado de sedes
Eliminar un registro

Volver, retornar

Exportar archivo a hoja de calculo

Generar indicadores

PE KL OR F E&EBW

Generar vista para impresién

Registro de indicadores de medidas de ecoeficiencia para el sector publico



GUIA DEL USUARIO

Esta guia sefala de manera breve y sencilla los pasos que debe seguir
el usuario del portal para realizar el registro de la informacion y el
control de las opciones puestas a disposicion y de parametros basicos
que permiten nutrir de informacién al portal.

Para acceder a esta seccion debera ingresar a la siguiente ruta :
http://ecoeficiencia.minam.gob.pe

1 hitp/ecoeficiencia.minam.gobpe/ £ - B x| @econcenaa-mam <| |

Ecoeficiencia

para el Sector Pablico

Documentos de interés
Documentosrlacionados a I Ecoeficiencia
Guia de Usuario

| =

Guia de Usuario para regisiro de indicadores de Ecoeficiencia :
ingresar

D.S. N 009-2009-MINAM
Medidas de Ecoefeiencia para el ssctor Fubico

Medidas de Ecoefisiencia para el sector Publico

D.S. N 011-2010-MINAM
E= Modifcstoria del DS008-2008-MINAM

RM N°021-2011-MINAM

RN RN m

Si es un usuario nuevo, primero debera registrarse en la base de datos
de entidades reportantes haciendo click en la opcién “Nuevo usuario”,
ubicada en la parte inferior de la seccion de validacién.

Registro de indicadores de medidas de ecoeficiencia para el sector publico



ey Z R
« I N T

Contraseiia

Nuevo usuario Ingresar

Esto les permitira acceder al formulario de registro:

# Ficha de registro

Gobiemo [ ione gobierno =1
Sector [seleccione Sector[+]

Pliego | Seleccione Pliego []

Unidad Ejecutora |Seleccione Unidad Ejecutora ]

Siglas C

Nimero de R.U.C. [

o =
Provincia | Seleccione Provincia [
Distrito | Seleccione Distrito [7]
|avenida  [v]/
Nimero Manzana | | Lote | | Interior
Telefono: | | Anexo: |

Responsable Administrativo
Nombres [ |

Apeliidos [ ]
Documento de Identidad

Correo electrénico [

Repetir correo electronico |

Contrasefia [
Confirmar Contrasefia |

| Enviar ficha de datos |

B Registro de indicadores de medidas de ecoeficiencia para el sector publico



o L] | Guiade Usuario |

Completar la informacion requerida y una vez registrados los datos se
debera esperar el plazo establecido para poder ingresar como usuario
registrado al sistema.

Para la confirmacién del registro se les estara remitiendo un correo
electrénico de confirmacion a la direccion de correo registrada en el
formulario.

Ecoeficiencia
para el Sector Pablico

.

#Gracias por registrarse

En los dias siguientes recbiras una comunicacién electrénica de activacion de cuenta.
id i i i é 116000 anexo 1254

Volver alinicio
MINISTERIO DEL AMBENTE
ecoeficiencia@minam gob pe.
Teléfono:(511) 611 6000
Av. Javier Prado Oeste I 1440 - San Isidro
Lima - Peris

Una vez recibido el correo de confirmacion podra ingresar al sistema
con su usuario y contrasena (creada por usted al momento de inscri-
birse).

R.U.C.

20206242430

Contrasefa

Registro de indicadores de medidas de ecoeficiencia para el sector publico ﬂ



Registro de indicadores de medidas de ecoeficiencia para el sector publico

A continuacion aparecera la pantalla principal del usuario:

|.Crear nuevo local: cada institucion debera ingresar al sistema la cantidad de locales sobre los

que tendra que reportar.
2.Ingreso de datos: una vez ingresado el local, podra colocar los datos de acuerdo a los indica-

dores de ecoeficiencia que la institucion desarrolla (consumo de agua, energia, papel y conexos,
combustible y generacién de residuos).

Bienvenido Sr(a): Editar datos X Cambiar Contrasefia Cerrar sesion s{i
= ok

lAI Rocio Prieto

Unidad ejecutora:  MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
RU.C: 20206342430
Direccion: Plaza Principal

Locales o unidades asociados a esta unidad ejecutora

Proceso 2012
[N ] I
RO HUANCAVELICA / HUANCAVELICA / HUANCAVELICA
1 Principal e 07 de mayo de 2012 & pectarar consumo & Reportes @ Eiminar sede
Nuevo local
Informes y documentos adjuntes
Titulo
Archivo Examinar...
Submit

[N ] Archivos Adjnnto [ 1




En esta pantalla se podran observar las siguientes opciones:

Editar datos ¥ Permite editar los datos declarados en el formulario de registro
=

! ! Bienvenido Sr(a): Listado de sedes & Editar datos

Qs
# Ficha de actualizacién de datos

Gobiemno / Sector / Pliego GOBIERNOS LOCALES / HUANCAVELICA / HUANCAVELICA

Unidad ejecutora MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
Siglas

Namero de R.U.C. 20206342430

Dep / Prov / Dist

HUANCAVELICA / HUANCAVELICA / HUANCAVELICA * Modficar Dstos
Avenida [ |Plaza Principal
Namero Manzana Lote Interior

Telefono: 3437842 Anexo:

Nuevo Responsable Administrativo
Nombres

Apellidos

Documento de Identidad

Correo electronico

Repetir correo electronico

Enviar ficha de datos
Historial de Responsables Administrativos
Num Nombre Doc. de Identidad Correo ElectrOnico
1 Rocio Prieto 10287772 rppd77@hotmail.com

Estado

&

Cambiar contrasefia

Cerrar sesion d‘a

Registro de indicadores de medidas de ecoeficiencia para el sector publico



Registro de indicadores de medidas de ecoeficiencia para el sector publico

Cambiar Contrasefia ol Permite cambiar la contrasena del usuario

Ecoeficiencia

para el Sector Publico

N

! Y Bienvenido Sr(a): Listado de sedes 6 Cambiar Contrasefia (i Cemar seslon:;ﬂ

# Cambiar contrasefia

Contrasefia actual
Nueva contrasefia

Repetir nueva contrasefia

Cambiar contraseiia

MINISTERIO DEL AMBIENTE
Email: ecoeficiencia@minam.gob.pe
Teléfono:(511) 611 6000
Av. Javier Prado Oeste N° 1440 - San Isidro
Lima — Per(




M, | ([ [ Guia de Usario |

Listado de sedes 6

Permite editar los datos Observacion |: Esta opcion aparecera solo
declarados en el formula- | cuando se esté en una pantalla diferente a la
rio de registro pantalla principal del usuario.

Cerrar sesidn @ Cierra la sesion del usuario activo.

Dentro de esta misma pantalla también se observara el listado de los locales con
los que cuenta la institucion y sobre los cuales se haran los reportes. Bajo este
listado y al lado derecho encontrara el boton para registrar un “Nuevo local”.

Locales o unidades asociados a esta unidad ejecutora

Proceso 2012

[N T __Nombredelocalosede T __UsiGEO ] Ultimaactualizacion

HUANCAVELICA / ANGARAES / CALLANMARCA

1 Sede2 oA % Dectarar consumo S Reportes @ Eiminar sede
HUANCAVELICA / ACOBAMBA / ACOBAMBA

2 Sedet o % Dectarar consumo S Reportes @ Eiminar sede
HUANCAVELICA / HUANCAVELICA / HUANCAVELICA

3 Principal Plazs Prinipal 07 de mayo de 2012 % Dectarar consumo ) Reportes @ Eiminar Sede

Nuevo local

Al lado izquierdo de cada sede o local se encontraran los iconos:

Permite ingresar a los formularios de

EE: Declarar consumo .,
declaracion

j : Reportes Permite presentar un reporte en pan-
talla para imprimirlo

o Eliminar Sede Permite eliminar una sede que por
error fue creada.

Observacion 2: La posibilidad de elimi-
nar una sede que por error fue creada
solo es aplicable a las sedes que ain no
tienen registrado ningin dato.

Registro de indicadores de medidas de ecoeficiencia para el sector publico [B
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En la parte inferior encontrara la lista de documentos adjuntados que
permiten sustentar los datos ingresados o informacién anexa al regis-
tro de informacioén realizado.

Informes y documentos adjuntos

Titulo
Aechivo $Seleccionar archivo | No se h...rchivo
Submit
[ N=] Srchivos ddjnnto i
1 Resumen de fichas de recojo de informacion ° Biminar Documento
2 Plan de Ecoeficiencia 0 Biminar Documento

Registro de nuevo local o sede
Nuevo local

Permite crear una ficha con datos especificos del local sobre el cual
la institucion comenzara a reportar la informacion.

Registro de indicadores de medidas de ecoeficiencia para el sector publico



'/ecoeficiencia.minam.gob.pe/indexphp? O ~ & & X || § FCOEFICIENCIA - MINAM

para el Sector Pul

| Resisiar sede x

Bienvenido Sr{a): )
-& Rocio Prieto Mombre del Local:
Direccidn:: | Avenida = ‘

cambisr Conrssefa fg - Gemar sesica &)

|

Unidad ejecutora:  MUNICIPALIDAD PROY|  Ndmero |:|
RU.C: 20206342430 e ]
E—— T terior
Manzana: I:l
Lo ]
Locales o unidades asociados a esta unid; -
Departamente [x
Fenei | Seleccione Provincia[¥]

Distrito: Seleccione Distrito [
jetlarar consumo @ Reportes. Eliminar Sede

Crear una sede Cerrar

Informes y decumentos adjunios
Titwlo T
Archivo | | Examinar... |

Registro de indicadores de medidas de ecoeficiencia para el sector publico
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Registrar sede X

Nombre del Local:

Direccion:: Avenida E]

Nlmero:

Interior:

Manzana:

Lote:

Departamento: Seleccione Departamentoc [v]
Provincia: Seleccione Provincia [v]
Distrito: Seleccione Distrito El

Crear una sede Cerrar

4

Una vez creada la sede podra registrar sus datos haciendo click en la
opcion:

'% Declarar consumo

|E Registro de indicadores de medidas de ecoeficiencia para el sector publico



0 Bienvenido Sr(a):

“ Rocio Prieto

Unidad ejecutora:
RU.C.

Local:
Direccion:

Consumo de Agua

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Namero de trabajadores

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
20206342430

Sede 2
Acobamba

Consumo de Energia Consumo de Papel Consumo de Combustible

Listado de sedes h Editar datos “? Cambiar contrasefia ‘ Cerrar sesion @
=

Proceso 2012

Otros Combustibles

Generacién de RRSS

121

121

121

E E E E

121

Detalle de consumo
[ ____Consumodeagua_____] __Importe(s/) ] Tipo de Tarifa Tipo de Facturacion

Consumo Minimo E]
Consumo Minimo [~
Consumo Minimo E

Consumo Minimo |~

Registro de indicadores de medidas de ecoeficiencia para el sector publico
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Dentro de esta pantalla se encuentran los formularios de reporte de
datos por cada uno de los temas sefalados en las pestanas de navega-
cion.Asi tenemos en:

Consumo de agua:

Consumo de Agua | Consumo de Energia = Consumo de Papel ~ Consumo de C Otros C 6n de RRSS

’ Doall 66 consumo
= T oeedecomamo
bt e [ Comumodesgua T mporesn | TiodeTars Tipo de Facturacion

Consumo Minimo| ~]

Consumo Minimo|[ ~]

Consumo Minimo|[~]

g
]
ofofofol

Consumo Minimo|[ ~]

Enviar

Consumo de energia

Proceso 2012
Consumo de Agua | Consumo de Energia | Consumo de Papel = Consumo de C Otros Cx 6n de RRSS
‘Consumo de energia (Kw:h)

—mms——mmz— Tipo de Tarifa

Enero MT2 ]
Febrero mr2
Marzo MT2 =]
Abril MT2 [=]

Enviar

|E Registro de indicadores de medidas de ecoeficiencia para el sector publico



Consumo de papel

Proceso 2012
Consumo de Agua | Consumo de Energia | Consumo de Papel | Consumo de Ct Otros C 6n de RRSS
= Papel Bond Otros papeles y sobres Cartuchos e tinta de impresora y Toners
| Cantidad ] __U.medida T __Nuevos soles (5i) | __Kilos ] __Nuevossoles(s1) | Unidades ] ____Nuevos soles (51) |

Enero Kilogramo [+
Febrero Kilogramo [ ]
Marzo Kilogramo ]

Abril Kilogramo ]

Enviar

Consumo de combustible

Proceso 2012

Consumo de Agua | Consumo de Energia | Consumo de Papel | Consumo de C Otros C on de RRSS

Gasolina 87 Octanos Gasolina 95 Octanos Gasolina 90 Octanos Gasolina 84 Octanos

Enviar

Registro de indicadores de medidas de ecoeficiencia para el sector publico [E
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Consumo de otros combustibles:

Proceso 2012

Consumo de Agua ~ Consumo de Energia = Consumo de Papel ~ Consumo de C Otros C 6n de RRSS

Gas Licuado de PetrleolGLP) Gas Natural VehiculariGhv) [ besaz
[—Cires | Nuovossoles (5| WeosCibicos | Nuevossoiess | G| Nuevossows s

Enviar

Generacion de residuos solidos:
[

Proceso 2012

Consumo de Agua ~ Consumo de Energia = Consumo de Papel ~ Consumo de C Otros C¢ 6n de RRSS

Cartucho e tintas y 10 “Aluminio y otros metales
| Unidades 1 ______Kios _____J

Enviar

Entre cambio de pestafia y pestafia, la informacion se ira grabando con
una ventana de alerta:

-

[ )
Mensaje de pagina web

/ I; Registro realizado

m Registro de indicadores de medidas de ecoeficiencia para el sector publico
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Reportes
Reportes

Ecoeficiencia

para el Sector Piblico

€ voner

Ao cet rovesor 2012 [7]

11 de moyo de 2012

NIVEL DE GOBIERNO: GOBIERNOS LOGALES
SECTOR: HUANGAVELICA

'UNIDAD EJECUTORA: MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE HUANCAVELICA
SEDE: Sede 2
Fecha ge mpresion: 11 de mayo de 2012

Consumo de Agus
[periodol Mimero de. Detalle de consumo
Consumo de agua Tmporte (51) Tipo de Taits Tipo de Facturacr
ero 121 Consumo Minimo
ebrero| 121 Consumo Minimo
o0 121 Gonsumo Minimo
] 121 Gonsumo Minimo
Consumo g Ener
fperiodd sub total el mes (st)
ebrero] uT2
20 uT2
" uT2
Consumo ds Papel
Papel Bond Otros papeles y sobres impresoray Toners
Kios Nuevos 5063 (51 Kios Nuevos soies (51 Nuevos soies (51
etrero|
et
Consumo de Combustiie
Gasoiina 97 Octancs Gasoiina 55 Octanos Gasolina 50 Octancs Gasolina 54 Octancs
Gis  [Nievossoes(S)|  Gis  [Nuevossols (S]] Gis  [Nuevos sols (5j|  Gis [Nuevos soles (5]
ebrero]
"

Consumo de Ofros Combustibies
Cas Natural Ve Gas Licuado G

eiroieo DiseZ
etrero|
"
Gonerscion g RRSS.
Fapeles y cartones Vidrios Plastcos Fiucho de nias y Torer
Kios Wiios Wiios Unidades m
ebrero.
et

B wmprimie | [ =] exportar || il incscores || 1 Generer constancis

MINISTERIO DEL AMBIENTE
Email

ccoefciencia@minam gob.pe.
Teléfono (511)611 6000
AV, Jovier Prado este N 1440 - Sen Iscro

Registro de indicadores de medidas de ecoeficiencia para el sector publico
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La opcién “Reportes” muestra un listado general de los registros reali-

zados mensualmente, por cada uno de los temas registrados.

También permite imprimir, exportar como hoja de calculo o exportar
los indicadores que genera la informacion registrada.

{ d;h Imprimir H Exportar

I ﬁ& Indicadores ’ 1)~ Generar constancia

La opcién “Generar constancia” permite generar un archivo en forma-
to pdf, una ficha con datos de la institucion, el responsable, la fecha y
la hora.

I LS Generar constancia

Ejemplo:

.

CONSTANCIA DE REGISTRO

Pliego : M. DEL AMBIENTE

Unidad Ejecutora : ADMINISTRACION GENERAL
Local : SEDE CENTRAL

Responsable : ROSA PINELO CHUMBE

Fecha : 19/01/2012

Hora : 08:55:10

m Registro de indicadores de medidas de ecoeficiencia para el sector publico
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Para mayor informacion:

Av. Javier Prado Oeste 1440 - San Isidro
Teléfono: 6116000 anexo 1720
ecoeficiencia@minam.gob.pe



